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Aan de hand van een voorbeeld gaan we aan de slag om Excel beter te leren kennen. Deze keer
gaan we een model maken om de meterstanden bij te houden om zo inzicht te krijgen in ons
stookgedrag. Er is gekozen om de standen maandelijks in te vullen, maar als je eenmaal weet hoe je
zo’n model maakt kun je er ook voor kiezen om er een wekelijks gebeuren van te maken.

Zoals altijd is het slechts een voorbeeld en kun je de gebruikte functies en formules op een
zelfgemaakt model toepassen.

Vooraf nog wat tips

In Excel 2016 kun je op een snelle manier om hulp vragen. Wilde je in vorige versies van Excel hulp,
dan zat (en zit) er niks anders op dan op F1 te drukken. Ook in versie 2016 kan dat nog, maar er is
een betere manier om aan info te komen.

Q Vertel wat u wilt doen

Vertel maar wat je wilt doen. Sorteren, een tabel invoegen of opmaken, of iets op het gebied van
formules? Klik achter het lampje of gebruik de toetsen Alt+Q om informatie op te vragen. Hieronder
staan twee voorbeelden van een vraag aan Excel. Het aardige is dat Excel een eenmaal gezochte
vraag onthoudt.

- v Formulebalk weergeven EH Tabel invoegen \
3 'I:\;i' Formule evalueren | » ¢
%] Controlemodus voor formules | Opmaken als tabel p
Ig Zoeken en verwijzen » Rapportindeling ]

¥4 Foutcontrole > Invoegen .

Hulp krijgen voor formule Hulp krijgen voor tabel

© ®
T ELELE

3 Slim zoeken gebruiken voor t...

Slim zoeken gebruiken voorf...
Doorvoeren van een reeks

Een bereik kun je selecteren door een cel aan te klikken, de Shift-toets in te drukken en daarna de cel
aan te klikken die je als laatste in de selectie op wilt nemen. Je kunt ook met ingedrukte

linkermuisknop over het bereik “vegen” van linksboven naar rechtsonder of, zo het uitkomt, naar
beneden of naar rechts.

Let op dat de cursor tijdens
het “vegen” er zo uitziet.

Niet aaneengesloten cellen selecteer je door de Ctrl-toets in te drukken en de te selecteren cellen aan
te klikken. Hieronder staat een voorbeeld van een selectie.
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31-1-2016
29-2-2016
31-3-2016
30-4-2016
31-5-2016
30-6-2016
31-7-2016
31-8-2016
30-9-2016
31-10-2016
30-11-2016
31-12-2016

Cellen kopigren

Reeks doorvoeren

Alleen opmaak doorvoeren

Doorvoeren zonder opmaak

Dagen doorvoeren

Weekdagen doorvoeren

Maanden doorvoeren

Jaren doorvoeren

Elash-epvulling

Reeks...

31-1-2016 31-1-2016
29-2-2016
31-3-2016
30-4-2016
31-5-2016
30-6-2016
31-7-2016
31-8-2016
30-9-2016

31-10-2016

30-11-2016

31-12-2016

[[32-1-2016] ulgreep

Het doorvoeren van een reeks is een handige functie in Excel. Snel een lijst maken is zo gepiept. Er
zijn twee methoden om dat te realiseren. Typ bijvoorbeeld de (eind)datum in een cel en zet de cursor
op de vulgreep. Klik met de rechtermuisknop op de vulgreep en “trek” die naar beneden, net zover als
nodig is. Laat de muisknop los en een menu verschijnt met verschillende keuzemogelijkheden. Kies in
dit gevel voor Maanden om de einddata van de maanden van het jaar door te trekken. Verder gaan
dan een jaar? Excel telt gewoon door naar het volgende jaar.

> AutoSom
@ Doorvoeren ~

=)

& Wissen ~ filteren ~

Bewerken

Jo

Sorteren en Zoeken en

selecteren ~

De andere optie om een reeks door te
voeren vind je in het lint. Via Start >
Bewerken Klik je op Doorvoeren. Het
venster Reeks opent en hier kun je
bepalen hoe de gegevens doorgevoerd
moeten worden. In het geval van het
voorbeeld is gekozen voor Datum, Maand
en een Interval van 1.

De Eindwaarde is bepaald op 31-12-2016. Uit de afbeeldingen zal duidelijk zijn dat eerst de cellen
geselecteerd moeten zijn. Eenmaal de juiste instellingen gekozen? Druk op OK en zie dat Excel niet

verder gaat dan de opgegeven Eindwaarde.
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Zie dat Excel (in beide methoden) netjes rekening houdt met de lengte van de maanden. Zo heeft

Reeks

Reeks in
(O Rijen

(® Kolommen

[] 1rend

Intervalwaarde:

Type
() Lineair

O Groei

(® Datum

O Automatisch doorvoeren

‘ Eindwaarde:

? X

Datumeenheid
O Dag

(O Weekdag
(® Maand

(O Jaar

31-12-2016

februari in 2016, een schrikkeljaar, 29 dagen. Mooi toch?

Het model verbruik

In het voorbeeld is zomaar wat gefrébeld wat data en standen betreft, maar dat mag de pret niet
drukken. In ieder geval zal duidelijk zijn wat de bedoeling is.

Een ding staat vast. Je kunt in ieder geval een reeks maken zoals je die hebben wilt. De einddatum
van september invoeren en, volgens het voorbeeld dat hierboven beschreven staat, een reeks maken
van de einddata van iedere maand, of wat je ook maar wil. Vervolgens vul je aan het eind van iedere
maand de meterstanden in, dat zal duidelijk zijn. Nu zie je in kolom D de afkorting van de maanden
staan waarvan sommigen gekleurd zijn. In kolom E staan achter de gekleurde cellen de totalen van
het in die maanden verbruikte gas. Daar komen we zo op terug.
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We zullen eerst maar eens kijken welke formule er voor de berekeningen in kolom C nodig is. In B2 is
de beginstand ingevoerd, en in B3 komt de volgende meterstand te staan. In C3 staat de formule
=ALS(B3="";"";B3-B2), dat wil zeggen dat als B3 leeg ("") is dan moet C3 leeg blijven. Is B3 niet
leeg dan moet B3 van B2 (B3-B2) afgetrokken worden.

ALS(logische-test; [waarde-als-waar]; [waarde-als-onwaar])

A B (2 Maak je geen gebruik van de logische
[ g = functie ALS dan wordt er, bij een lege
1 Dat | G | Verbruik i '
| e : = ' i : cel, een negatieve waarde
2 1-9-2015 : 22658 : @ teruggegeven. Dus de formule =B3-B2
kan wel, maar is geen gezicht in je
tabel.

Uiteraard moet de formule naar beneden gekopieerd worden. Dat kun je doen door te dubbelklikken
op de vulgreep (vanaf een bepaalde versie van Excel), of met de linkermuisknop ingedrukt de
vulgreep naar beneden te slepen. De formule past zichzelf aan.

Om de maanden uit de datums te halen gebruik je de formule =ALS(A2="";""; TEKST(A2;"mmm")).
Dus als A2 leeg is moet D2 ook leeg blijven. Is A2 gevuld met een datum dan komt de volgende
voorwaarde aan de beurt. Er is een functie gebruikt om aan de voorwaarde: waarde-als-onwaar te
voldoen. In het jargon heet dat nesten. De functie TEKST .is dus genest in de functie ALS. De functie
TEKST heeft twee argumenten: waarde en notatie-tekst. De waarde wordt uit A2 gehaald en de
notatie moet je zelf opgeven. Let er op dat de notatie altijd tussen aanhalingstekens moet staan, het
gaat immers om tekst. In dit geval is de notatie: “mmm”. Dat geeft als uitkomst de afkorting van de
maand. Ook deze formule kopieer je naar beneden.

Hoe komen de eerste cellen met datumweergave aan hun kleur? Daar komt voorwaardelijke opmaak

aan te pas.
= = — Dat gaat zo: ga naar
H |\ # | standaard tabblad Start > Stijlen >
o bl P

voorwaardelijke
opmaak en klik op
: . Nieuwe regel. Kies voor:
-~ Markeringsregels voor cellen »  » Eenformule gebruiken
om te bepalen welke
cellen worden
. opgemaakt. Typ de
formule:
| Gegevensbalken » :EN(D2>"";D2<>D1). Dat
: wil zeggen dat en D2

Voorwaardelijke Opmaken | Ongeldig
opmaak>  als tabel -

TO‘ Regels voor bovenste/onderste »
(10]

0 Wt

| Kleurenschalen

[1i=f| Pictogramseries
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= Een formule gebruiken om te bepalen welke cellen worden opgemaaki

Bewerk de regelbeschrijving:

Waarden opmaken waarvoor deze formule geldt:

n
Ll

=EN(D2>"""";D2<>D1)

Voorbeeld: AaBbCcYyZz Opmaak...

Achter de cellen die een kleur hebben meegekregen (kolom E) staat het totale verbruik van die
maand. Dat is te realiseren met de formule:
=ALS(OF(D2="";D2=D1);"";SOM.ALS(D2:D9;D2;C2:C9))

y A B | C | v | E | F
1 Datum Gas Verbruik Maand

2| 192015 : 22659 i ..5ep 130

3| 1592015 ; 22670 : 11 i se i '

4| 3092015 : 20689 i 19 i - R

5

6 =ALS(OF(A2="";D2=D1);"';SOM.ALS(D2:D9;D2;C2:C9))

De formule bestaat dus uit de ALS functie met daarin de functies OF en SOM.ALS genest. Zoals je
weet vraagt de functie ALS eerst om de logische-test. De logische-test bestaat in dit geval uit de
functie OF. Daar kun je tot 255 logische voorwaarden opgeven. Erg veel dus en in de praktijk zal dat
er niet van komen.

£ || =ALs(OF(a2k"";D2=D1);"";SOM.ALS(D2:D9;D2;C2:C9))

D ] OF(logisch1; [logisch2]; [logisch3]; ...) | | H |

A A B C D E F G H

1 A' Datum Gas | p/m I | Maand l Laag | Normaal I

2| 192015 | 22659 i 58P 11 23659 | 28247 : ONWAAR
3 | 15-9-2015 : 22670 11 ] sep : 23661 28250 ; WAAR

.....................................................................................................................

Om de functie te testen typ je =OF(A2="";D2=D1) in H2 en de uitkomst is ONWAAR. Dat wil zeggen
dat er niet aan de voorwaarden is voldaan. Kopieer je de formule naar H3 dan is de uitkomst WAAR,
er is nu wel aan de voorwaarden voldaan.

Aan de waarde ONWAAR van de ALS functie wordt invulling gegeven door de functie SOM.ALS. Ook
deze functie heeft zijn eigen argumenten.

SOM.ALS({D2:D9;D2;C2:C9)) Het eerste argument is bereik. Dat
houdt in dat vanuit bereik de
voorwaarden worden gehaald waaraan

SOM.ALS(bereik; criterium; [optelbereik])
i 2 de optelsom aan moet voldoen.

Het tweede argument is criterium, dus aan welke voorwaarde moet worden voldaan. Als laatste
argument volgt het optelbereik. In het voorbeeld is het bereik D2:D9 en het criterium D2. Dus kijkt
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Excel in bereik naar het criterium in D2, sep dus. Vervolgens telt Excel de waarden op die voldoen aan
de eerste twee criteria. Dat doet Excel omdat aan de voorwaarde D2=D3 voldaan is. De formule is
naar beneden gekopieerd en past zich aan. Zodoende wordt de som van de maanden steeds in de
eerstvolgende cel van de nieuwe maand weergegeven.

Relatieve en absolute formules.
- F E F

1 Maand I €0,7416 1 Maand j €0,7416 |‘
2 30  i€22,2471! 2 30 | €22,2471
s WAMRDEIL 3|
al waaoeli 4|
5 157 §#mm#mm#§ 5 157 ;€116A265E

De tot nu toe gebruikte formules zijn allemaal relatief. Nu komt er een formule aan bod die gedeeltelijk
absoluut is. Wil je weten hoeveel geld je kwijt bent aan bijvoorbeeld het verbruikte gas? In dit geval is
de kubieke meter prijs in F1 gezet. Met de formule =E2*$F$1 in F2 wordt die prijs berekend. Maar
waarom is F1 tussen dollarteken gezet? Door dollartekens in een formule te plaatsen wordt dat deel
van de formule absoluut. Dat wil zeggen dat tijdens het kopiéren van de formule F1 niet mee
verandert. De gekopieerde formule houdt F1 vast, terwijl het eerste deel van de formule zich wel
aanpast aan het cel adres. Dus in F3 staat dan de formule =E3*$F$1 enzovaorts.

Wat opvalt in de linker afbeelding zijn de foutmeldingen en een cel die gevuld is met hekjes. Hoe dat
komt? In de cel met hekjes staat wel degelijk de uitkomst van de berekening, maar die past niet in de
cel. Door de cursor op de scheidingslijn van de kolomletters F en G te plaatsen kun je (met ingedrukte
linker muisknop) kolom F wat naar rechts verslepen. Je kunt ook dubbelklikken op de scheidingslijn,
dan zal de kolom zich aanpassen naar de inhoud van de cellen in de kolom Je zult zien dat het bedrag
dan netjes in beeld komt.

De foutmelding #WAARDE!

De meest voorkomende oorzaken van de fout #WWAARDE! zijn lege cellen of cellen met ongeldige
tekens, argumenten met onverwachte gegevenstypen (tekst in plaats van een getal) of argumenten
die niet voldoen-aan de vereiste parameters (bijvoorbeeld een argument dat niet voldoet aan de
vereiste tekenreeks), enzovoort. Wat is het geval? In de formule =ALS(OF(A3="";D3=D2);""... is
opgegeven dat E3 leeg moet zijn als er niet aan de voorwaarde is voldaan. Met een leegwaarde is niet
te rekenen. Dat kun je aan het volgende zien: ""*$F$1, een cel die leeg is vermenigvuldigen met $F$1
werkt dus niet. Vandaar dat je beter de formule =ALS(E2="";"";E2*$F$1) kunt gebruiken. Dat lost het

probleem op.
":%_0"_ : €-2_;2;7_1 = -2—3659_1 -2-8-24; Als je de cel met de foutwaarde
S : f o SERIERLL boehesaaessst aanklikt verschijnt er een
l ! «| #WAARDE!| 23661 @ 28250  waarschuwing met een pijltie. Klik

] op het pijltie en een menuutje
springt tevoorschijn. Klik op
Berekeningsstappen weergeven
om het venster Formule

3 evalueren te openen. Klik op de

3 knop Evalueren om stap voor stap
3- te zien waar de fout zit. Dus blijkt
3

Fout in waarde

Help-informatie over deze fout
2 Berekeningsstappen weergeven...
Fout negeren

dat "'*0.74157 de foutwaarde
oplevert.

Bewerken op formulebalk

Opties voor foutcontrole...

Eveos— cwwad
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Formule evalueren ? X
Verwijzing: Evaluatie:
Blad1!SFS3 = |""*§F§1

Als u het resultaat van de onderstreepte expressie wilt weergeven, klikt u op
Evalueren. Het meest recente resultaat is cursief,

: Evalueren | | Overstappen i Sluiten

Evaluatie:
= |T*0 74157

Overigens kun je altijd een formule evalueren, ook als de formule niet doet wat je ervan had verwacht.
Onder de tab Formules > Formules controleren > Formule evalueren kun je dat doen. Uiteraard
moet de cel waarin de formule staat dan wel geselecteerd zijn.

De totalen

Nu willen we ook weten hoeveel gas er verbruiktis en dat kan op twee manieren. Het totaal uit de
kolom met meterstanden berekenen met de formule =MAX(B2:B11)-MIN(B2:B11). De functie MAX
geeft als resultaat de grootste waarde in een verzameling waarden. De functie MIN geeft de kleinste
waarde. Dus door de kleinste waarde van de grootste waarde af te trekken krijgen we het door ons
begeerde totaal.

10| 28-3-2016 § 23200 | 12 . mit G 35 i €259550
11) 29-3-2016 ; 23223 | 23 i ek ¢ ' '
12 I 564 564 £418,2455

13 | =MAX(B2:B11)-MIN(B2:B11) =SOM(E2:E11)

Door de functie SOM te gebruiken kun je eveneens het totaal berekenen. Maar nu door de waarden
uit kolom E op te tellen. Uiteraard kun je de functie SOM ook gebruiken om het totaal uit kolom C op te
tellen. Ook het totaalbedrag bereken je met de functie SOM.

Valuta v

(57 . o4 oo Minder decimalen zien? Onder de tab Start > Getal zie je twee knopjes waarmee je
e meer of minder decimalen kan weergeven. Het feit dat er vier decimalen worden
00 3,0 weergegeven komt omdat de kostprijs ook met vier decimalen is genoteerd.

Getal T

Hoe een formule op te bouwen

Een formule begint altijd met het = teken. Dat hoeft maar eenmalig, ook als er meerdere functies in
een formule worden gebruikt.
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Als voorbeeld nemen we =ALS(OF(A2="";D2=D1);"";SOM.ALS(D2:D9;D2;C2:C9))

Elk argument opent met een haakje, dus =ALS( om vervolgens de argumenten in te voeren.
Aangezien het eerste argument een functie is moet die functie ook met een haakje geopend worden:
OF( Typ het eerste logische argument in en typ dan een ; (puntkomma). Vervolgens typ je het tweede
logische argument (of nog meer argumenten) en sluit af met het haakje sluiten. Je bent klaar met
opgeven van logische voorwaarden. Typ dan weer een ; en Excel vraagt om de waarde-als-waar,
want nadat aan de voorwaarden van OF is voldaan gaat Excel verder met de functie ALS. In dit geval
moet de cel leeg blijven vandaar dat je " (twee dubbele aanhalingstekens) typt, gevold door weer een
;. Nu wil Excel van de functie ALS nog de waarde-als-onwaar weten. Daar is de functie SOM.ALS
voor gebruikt. Die functie open je weer met een haakje. Geef het argument van de functie op en sluit
de functie af met een haakje. Nu de formule klaar is moet de functie ALS ook met een haakje
afgesloten worden, vandaar dat aan het eind van de formule twee haakjes dicht staan.
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