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Rapporten (deel 1)

In het vorige hoofdstuk hebben we ons bezig gehouden met Formulieren en hoe we op formulieren
met behulp van o.a. Keuzelijsten de gebruikers van de database kunnen helpen bij het invoeren en
muteren van gegevens. Uiteindelijk gaat het bij een database echter niet eens zozeer om wat je er in
stopt, maar om wat je er uit kunt halen. Dat klinkt misschien gek op het eerste gezicht, maar een
simpel voorbeeldije licht dit snel genoeg toe.

Stel je een verzameling aankoopbonnen voor die je wilt bewaren. Die kun je allemaal in een
schoenendoos bewaren, tot de doos vol is, waarna je aan de volgende doos begint. Dat gaat prima,
zolang je zeker weet dat je nooit een bon van een bepaalde aanschaf nodig hebt. Zoek je die ene bon
wel, dan kun je hem vast wel vinden door alle dozen om te keren, en er doorheen te schuimen tot je
hem gevonden hebt. Handiger was het echter al geweest, als je de bonnen iets systematischer had
bewaard, bijvoorbeeld in een doos per jaar. Dan nog kun je heel wat tijd kwijt zijn met zoeken naar
een bon van een bepaalde leverancier, of van een bepaald artikel.

Of, ander voorbeeld, je wilt na een aantal jaren weer eens een inventaris opnemen van de duurzame
spullen die je in de afgelopen jaren hebt aangeschaft, omdat je vermoedt dat de verzekerde waarde
misschien wel weer eens moet worden aangepast. Het uitzoeken van die bonnen kon wel eens een
paar avonden in beslag gaan nemen...

In een database kunnen we gegevens gestructureerd opslaan, waardoor we het voordeel hebben dat
we gegevens ook gestructureerd terug kunnen vinden. Dit alles hebben we in eerdere hoofdstukken al
aangestipt, onder andere in hoofdstuk 7 waarin we het onderwerp Queries hebben behandeld. Maar
om een inventaris per kamer te kunnen controleren, zou het wel handig zijn als je een checklist kon
maken van alle apparaten die je de laatste jaren hebt aangeschaft en vervangen. Alleen een query is
dan al beter als niks, maar met een rapport kun je gemakkelijk fraaie lijsten maken op basis van de
verschillende ruimtes.

Een andere toepassing van een rapport is het maken van overzichten, al dan niet verfraaid met
grafieken. Ook hiervoor geldt: een query kan ook een overzicht laten zien, maar op papier (en middels
een pdf-bestand op een website) ziet het er vaak een stuk fraaier uit. En denk ook maar eens aan een
winkel die facturen maakt voor de verschillende verkooptransacties: die wil je ook netjes opgemaakt
aan de klant meegeven.

Kortom: rapporten zijn een onmisbaar onderdeel van een goede database, en in veel gevallen de
plaats waar alle opgeslagen gegevens samenkomen. Daarbij is één adagium van toepassing: je kunt
er nooit uithalen wat je er niet in stopt! Oftewel: bij het opzetten van een database systeem is het
belangrijk om goed voor ogen te hebben wat je er uiteindelijk uit wilt kunnen halen, want doe je dat
niet, dan kun je in de situatie komen dat je een bepaalde vorm van rapportage nodig hebt, en dat je
zo’n rapport niet kunt maken omdat je de gegevens niet op de juiste manier hebt opgeslagen!

Een rapport maken met de Wizard

Rapporten zijn uiterst krachtige hulpmiddelen, en je kunt er veel meer op instellen dan op een
formulier. Dat is mooi natuurlijk, maar dat houdt ook in dat het een stuk lastiger is om alle
mogelijkheden gelijk te doorzien, en maakt het leerproces voor rapporten moeilijker dan voor
bijvoorbeeld formulieren. Maar de kennis die je hebt opgedaan bij het bouwen van formulieren komt
goed van pas, omdat veel technieken die je bij formulieren gebruikt ook bij het ontwerpen van
rapporten gebruikt worden. Maar om een eerste indruk te krijgen van hoe rapporten werken, is het
verstandig om eerst eens wat rapporten te maken met de Wizard.

Daarbij moet ik gelijk aantekenen dat de rapport wizards niet uitblinken in heel erg bruikbare
resultaten; blijkbaar is het geautomatiseerd maken van een mooi rapport dermate ingewikkeld, dat je
dat niet zomaar met een wizard kunt uitvoeren! Ook in de meest recente versie van Access (2010)
levert de wizard nog steeds rapporten op die niet gelijk bruikbaar zijn. Maar, voor een eerste
kennismaking zijn ze prima geschikt.
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Aangezien de wizards in Access 2003 en Access 2007/2010 ongeveer hetzelfde werken, laat ik alleen
de plaatjes zien van de Access 2003.

We starten de wizard door in de groep <Rapporten> te klikken op de regel <Rapport maken met
Wizard> (Access 2003) of in de balk <Maken> in de groep <Rapporten> te klikken op <Wizard
Rapporten> (Access 2007/2010). De wizard start op.

We beginnen met het selecteren van de velden die we nodig hebben. Dat kunnen velden zijn uit
verschillende tabellen, zolang die tabellen maar aan elkaar gekoppeld zijn. Is dat niet het geval, dan
zal Access bij de uitvoering melden dat eerst de relaties tussen de tabellen gelegd moet worden. Klik
je dan op OK , dan verdwijnt de wizard en wordt het venster <Relaties> geopend.

Is alles wel in orde, en zijn de koppelingen allemaal gelegd, dan zal deze melding uiteraard niet
verschijnen. In onze DB is alles in orde, dus we beginnen met het kiezen van de eerste velden. Dat
doe je door uit de keuzelijst <Tabellen/queries> een tabel of query te selecteren.

Tip: als je eerst een query maakt van alle velden die je in het rapport wilt gebruiken, dan kun je al
controleren of de gegevens die in het rapport moeten worden getoond ook inderdaad al in de query op
de juiste manier tevoorschijn komen. Die records zie je dan namelijk ook in het rapport terug. Als er in
de query geen records zitten bij het uitvoeren, en je verwacht die wel, dan weet je al gelijk dat je de
query vermoedelijk moet aanpassen, want dan zit daar een foutje in. Hetzelfde geldt als je teveel
records ziet (doordat er bijvoorbeeld een koppeltabel ontbreekt); in je rapport zou je dan ook teveel
pagina’s te zien krijgen.

Bovendien hoef je in de wizard alleen maar de query als bron te selecteren, en je kunt alle velden in
één keer toevoegen.

We gaan een rapport maken dat de verkoopcijfers per bedrijf per maand gaat laten zien. Daarvoor
hebben we dus de bestellinggegevens nodig, en de bedrijfsgegevens.

Wizard Rapport - Stap 1

In het voorbeeld zijn de bedrijfsgegevens geselecteerd en met de knop > naar het vak
<Geselecteerde velden> verplaatst. De volgende stap is nu de volgende tabel te selecteren; in dit
geval is dat de tabel tBestellingen. Hier selecteren we de velden <BonID> en >Datum>.

Wizard Rapport

Welke velden wilt uin het rapport cpnemen?

@/ B U kunt kiezen uit meerdere tabelien of query's,

Tabelen/query's
[Tabel: tBestelingen =]
Beschikbare velden: Geselecteerde velden:
BEdIIIﬂD -

LokatielD LI Bedrijfsniaam :I
BednjfiD =5 | |Straatnaam
Aantal Artikelen —I Huisnr
Totaal Postcode
Goedgekeyrd < | Plaats
Werzonden BonlD

Ll
test —I

=

Arnuleren | = Sforige Wolgende = | Woltooien
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Vervolgens willen we nog de artikelgegevens opnemen, want dat zijn de feitelijke bestellinggegevens,
dus nu selecteren we de tabel tBestellingRegels, en nemen we de velden <ArtikelID> , <Prijs>,
<Aantal> en <Totaal>. Omdat we niet geinteresseerd zijn in afzonderlijke artikelen, nemen we verder
geen artikelgegevens op. Met de knop Volgende gaan we naar de volgende stap van de wizard.

Wizard Rapport - Stap 2

In de volgende stap zien we al een stukje intelligentie van de wizard: de velden in het rapport worden
geanalyseerd, en op basis van de structuur van de gegevens wordt een weergave in het rapport
voorgesteld.

Wizard Rapport .

Hoe wilt u de gegevens
weergeven? BedrijfID, Bedriifsnaam, Straathaam,
Huishr, Postcode, Plaats

volgens tBestelingen
| volgens tBestelingRegels
volgens tBedrijf

BestelingID, BonID, Datumn

Prijs, Aantal, Totaal

»| Meer informatie weergeven

Annuleren < Yorige Yolgende > Yoltooien

Je ziet in het linkervak dat er drie verschillende manieren zijn gevonden waarop het rapport kan
worden gebouwd: volgens Bestellingen, volgens BestellingRegels of volgens Bedrijf. De reden dat
Access de derde optie heeft geselecteerd, is doordat deze variant de beste groepeeropties kent. Kies
je één van de twee andere weergaven, dan zul je zien dat er een minder bruikbare verdeling wordt
gemaakt. Overigens kun je die indeling later nog wel weer aanpassen, maar aangezien genezen
voorkomen beter is als genezen, kiezen we natuurlijk voor de beste optie! Klik je weer op de knop
Volgende, dan gaat de wizard door naar de volgende stap.

Wizard Rapport - Stap 3

Nu komen we in de stap waarin we gegevens kunnen groeperen. Hierbij kunnen we ook al bepalen
hoe we eventueel berekeningen willen maken als Som of Gemiddelde.

We willen in ieder geval groeperen Datum, want we willen de omzetgegevens per maand zien. We
selecteren dus het veld <Datum> en klikken op de knop > zodat van het veld Datum een groepering
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wordt gemaakt.

Wilt u groepeerniveaus toevoegen?

BedrijflD, Bedrijfsnaam, Straatnaan,
Huisrr, Postcode, Plaats |

Eatum volgens Maand
BednijfiD

e
Bedrijfsnaam :I = BonlD, Daturm
Straatnaam I |
Huiisnr = ArtikellD, Prijs, Aantdl, Totaal
Postcode
Plaats * |

BonlD

Prioritait
ArtikellD
Prijs -] . |

Opties yoor groepepen. .. I Annuleren < Yorige Wolgende = Wiltooien

Access laat ook hier een stukje intelligentie zien: het gaat er al van uit dat we de gegevens per maand
willen zien, en niet per dag. Dit kan overigens worden aangepast; als we op de knop Opties voor
groeperen klikken, verschijnt het volgende venster:

Groepeerintervallen

Welke groepeerintervallen wilt u gebruiken woor de te oK
groeperen velden?

YWelden voor grosperen: Groepeetinteryallen:

|Daturr| Im |

Morrnaal
Jaar
kweartaal

Annuleren

Wiaek

Dag
Liur
Minuut

Je kunt hier een Groepeerinterval kiezen uit de keuzelijst.

Omdat we geen andere groeperingen nodig hebben, kunnen we naar de volgende stap van de wizard.
Hierin bepalen we hoe we de gegevens willen sorteren en totaliseren.

Wizard Rapport - Stap 4

Je kunt nu aangeven of en hoe je een bepaald veld wilt sorteren. Aangezien dat in dit rapport niet van
toepassing is, gaan we gelijk naar de knop Opties voor totalen kijken.
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Opties voor totalen

Welke totaalwaarden wilt u berekensn?

Weld Sorn Gemn Min  Max
Pris I I I
Aantal -
Totaal | S

Yaargeven
£ Detais en totalen

™ alleen totalen

Annuleren

Ok |
[[emrzen

r Percentage wan totaal
berekenen voor som

In dit venster kun je aangeven welke berekeningen je wilt laten plaatsvinden in het rapport. Access
laat alleen velden zien waarop berekeningen mogelijk zijn, dus getalvelden. Omdat we een aantal
berekeningen willen gebruiken, kiezen we voor de opties Som en Gem(middelde), en die laten we ook
als percentage terugkomen in de totalen, dus de optie <Percentage van totaal> zetten we ook aan.

Daarna klik je op OK, en gaan we naar de volgende stap van de wizard.

Wizard Rapport - Stap 5

De volgende stap is de (in mijn ogen) meest verwarrende stap van de wizard. Je wordt geacht een

layout te kiezen op basis waarvan het rapport wordt opgemaakt.

Hoe wilt u het rapport opraken?

LES R

HEKKH
HEREHXERH

HARK HERK

HEKX

HAEKK

AHEHN IR
AN MIOEKK
AN 00K
AHEHN  HEHE
HHNEHY  HEHHR
KRN WIOCM
AN MIOEKK

HHXHE
MUK
NN
KR XX
HHEHA
WM
HHXN

KHHER
ANK XN
by
AHRER
AHHER
b3
ANKXE

Anrileran

KRR R
LR X
AERR
KRR
R
o et
LR =

Wizard Rapport

—Indeling ——— — afdmukstand —
" Met interval < Staand

" Blok " Liggend

" Owerzicht 1 @

{— Owergicht 2

& Links uithinen 1

" Links uithinen 2

IV \veldbreedte aanpassen zodat ale |

welden op een pagina passen

< Yarige

Yolgende = Vaoltooien

Jammer genoeg zijn de voorbeelden dermate onduidelijk (nogmaals: in mijn ogen) dat ik hier weinig
chocola van kan maken; ik kom althans niet veel rapporten tegen die, als het rapport klaar is, ook
maar enige overeenkomsten vertonen met de gekozen layout. Eén ding weet ik wel: kies je voor een
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getrapte opmaak, dan ben je achteraf heel veel tijd kwijt met het aanpassen van het rapport, dus is de
optie <Links uitlijnen 1> nog de meest bruikbare variant. Die kiezen we dus!

Niet geheel onbelangrijk, want bepalend voor je rapport, zijn de opties <Afdrukstand> en
<Veldbreedte aanpassen zodat alle velden op een pagina passen>. Vooral die laatste optie lijkt heel
handig, je wilt tenslotte niet dat je een zo mooi gemaakt rapport niet op een A4d-tje past, maar het
gevolg van deze optie is wel dat Access niet kijkt naar de feitelijke inhoud van een veld, maar alleen
nog maar rekening houdt met het aantal velden dat binnen de bladspiegel moet passen. Daarbij wordt
een veld als <Straatnaam> dan meestal dermate verkleind, dat een gemiddelde straatnaam niet meer
leesbaar zal zijn, omdat het tekstvak veel te klein is gemaakt. Omgekeerd zal het veld <Aantal> wel
eens kunnen worden vergroot, omdat de grootte ervan gelijk wordt getrokken aan die van het veld
<Straathaam>! Gevolg is dan, dat je heel veel tijd kwijt bent met het aanpassen van de veldindeling.
Beter is het dus om de optie <Veldbreedte aanpassen zodat alle velden op een pagina passen> uit te
zetten, en de indeling zelf ter hand te nemen. Heb je veel velden in je rapport, kies dan voor de
liggende afdrukstand, zodat je velden goed de ruimte hebben.

Ben je tevreden over je keuzes, dan ga je door naar de volgende stap.
Wizard Rapport - Stap 6

In deze stap kun je een opmaakprofiel kiezen voor het rapport. Ook hiervoor geldt, dat de gekozen
opmaak in het eindresultaat weer makkelijk kan worden aangepast; beschouw de opties dus als een
basisinstelling voor je rapport.

Wizard Rapport - Stap 7

De laatste stap kun je gebruiken om het rapport een naam te geven. Standaard stelt Access een
naam voor die is gebaseerd op een van de tabellen; niet de meest logische naam dus! Die kun je
vervangen door een representatieve naam, bijvoorbeeld: Overzicht Bestellingen per Maand.

Opmerking: de naam die je aan het rapport geeft in deze stap komt ook terug in de Koptekst van het
rapport; je bespaart je dus wat dubbel werk (aanpassen van de titel) als je hier een goede naam invult!

Daarna klik je op de knop Voltooien om het rapport te bekijken. Eventueel kun je gelijk naar het
ontwerpscherm gaan door voor die optie te kiezen. Het rapport wordt nu gemaakt, en getoond:
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Overziclit Bestellingen per Maand

BedrijflD 1 Postcode 1006 BG
Bedrijfsnaa ScubaStore Plaats Arnsterdam
Straatnaam Aletta Jacobslaan
Huisnr 31
Datum volgens Maa feb ruari 2002
BoniD 2003 o0
Thtim Te2-200
ArtikellD Prijs Amntal Totaal
MET3T8 £17,13 2 £ 326
223140 2 1056 10 £ 106 50
INT4Z2E 22214 i 22
BCEZ £378 [u} = 3 &0
INTESS £2153 10 £21550
Ed37255 £ {1500 1 = {1500
Ed0 400 €537 id € 5370
EXGSis 1224 3 312
Qversich Tl Besiililn f..':" = 2@ aeRiecons)
Somi o7 & 651,82
Clam 26,372 5875 41,4775
Grandaard 0.43% 08 0% 0.38%
Oversichi tvwoor Damm ' = 1022000 (8 demleooras
Somi o7 & 651,82
Clem 2037z 5875 a1.4775
Stamdaard 0,43% 0.80% 0,38%
Datum volgens Maa maant 2003
BoniD 2O e
Chtum 14-3-2008
ArtikellD Prijs Aantal Totaol
MET3&1 £ 36 890 2 £ 1350
E4D 4000 =837 0 =ato
Qversich Tl Besiililn f..':" = 42 aRiiecons)
Somi 4527 12 1575
Clemy 22,635 8 78,75
Standaard Q.00% Q.23% 000
BoniD 2005 00
Chtum Je3-2008
ArtikellD Prijs Aantal Tt
vkt g 29 felnaanyi 2012 Frgine Iwen 87

Zelfs met de meest neutrale instellingen, is al wel te zien dat de opmaak van het rapport nu niet echt
om over naar huis te schrijven is. Maar als basis is het wel bruikbaar, en dat is dan ook wat we nu
gaan doen: we gaan het rapport aanpassen aan onze eigen wensen.
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Een rapport aanpassen: de onderdelen van een rapport

Zoals in de vorige paragraaf al is geconstateerd, is het rapport nog niet moeders mooiste. We hebben
nog wel wat werk te doen voordat het helemaal naar de zin is. Zo zie je in de kop bijvoorbeeld dat de
velden niet fraai zijn uitgelijnd, en zijn sommige tekstvelden in het rapport zo klein, dat de informatie
erin wordt afgekapt. Kortom: als je een rapport hebt gemaakt, zul je dat wel willen kunnen aanpassen!

Zoals te doen gebruikelijk, kun je naar de Ontwerpmodus via de rechtermuisknop of via het menu. In
beide gevallen zZie je vervolgens iets als dit:
r|| I L B O T T T T TR

- _Over:whr Bestellingen per Maand

|W
# Koptekst (BedriflD)

| Bearijip
! | Bedrijfsnaa Bedrijfs

: | Straatnaam Straatnaam

' Huisnr Huisir |
Gl %d‘

Datum velgens Maal_#Format$([Danun]: " mninun :-'_*j

) Postcode | Postcode
' Plaats | Plaats

Prifs|  Aamtall  Totaai

ArtikellD "Pn i pantal Tataal

a;aemrrmm,ra (™ & Aanlai™ & © & MfAanal™) =1, delairecon, Welaleconds) &
. 1) m&e -Sm‘iana.s
- || $tandaard AR =somiTotas
||| # voettekst ©atum)
=Owverzichl voor * & “Dalurm' = = apifin] SF O Aantan™ & = & IKAantan™) =1, delailrecord, delaiveconas) & 7
“llsoa] A0 =l =SomiTotas
! (.-em [=g s LGl Aanty | =GermTote:
. :Hmm-irnmd ' ¥ fomiasniz '=Swnﬁ’ruraa_
||| ¢ voettekst @ecriD)
=OverZiehvoor - & ~BecriiDy =& - " FBecifiCl & - (- & Aartal™) & - © & IRAGNaN) =1, Celalecons, delaireconiss & 7°
- | som| fifsd [=SomAant [=SomToles
licem  [=GemAant =GemiTola:
. :Hl:mninmd i :=3':~'ﬂfiﬂa'?€5 =Somi{Totas
||| ¢ Papnavostiekst /
T | =rew ‘( ' | ="Pagina " & [Page] & " van " & [Pages]
# Rappartvoettekst
ﬂ Eindtoteel |=.5'am{fpn,1|=5¢mf{ﬁar.“=s¢m.r{m;|

Dit scherm heeft wel wat weg van het scherm dat je ziet als je een Formulier ontwerpt: zo herken je
misschien de Paginakoptekst sectie, de Paginavoettekst sectie en de Details sectie. Maar een rapport
is veel uitgebreider dan een formulier, en kent dan ook veel meer secties. Die secties kun je
onderscheiden als een Koptekst of als een Voettekst. De kopteksten in dit rapport zijn met een rode
pijl aangegeven, en de voetteksten met een blauwe pijl.
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Je kunt ook op een andere manier naar het ontwerp kijken, namelijk op basis van de Groepen. Dan
zien de pijlen er zo uit:
# Rapportkoptekst

Overzicht Bestellingen per Maand |

# Paginakoptekst
# Koptokst (BedriifiD)

BedrifflD | BediyjflD |
Bedrijffsnaa :Bedrijfsuaam

Postcode _P@st-: ode

' Plaats | [Plaats

Straatnaam Straatnaam
Huisnr | Huismr
# Koptekst (Datum)
Datum volgens Maal =
€xoptekst (BestelingD) o
BonlD | [Bomin
Datum :&Hh’?ﬂ‘
ArtikellD

# Detals

[artikealD ([

# Voettekst (BestelinglD) -~

& " " & Asniai™ & "° & [Asnai =1, Helairecon detaireconds
Som =S 0mjeT, ESW&Q&; )
Geml =Gemnighisl =GemiTolae

.Hmldrm.nl =5 1| I .
# Voottekst (Datum)

S0z voor = & Dalum’= & " &0

& (" & Aanan™) & 7T & MTAamal")=1, delaiinecond WelalrecondsT & 07

Som =Sorm{iPrjs) Aants| | =SomiTolss

Cem T FGemnanu! =GemTola:

Stamdaard | =Somi] || =SomiTotas

# viosttekst (BedrifiD)

=T voor " & Wﬁﬂ?f & "EJ’EEJ!E':'TJ_JI& & Asndak™ & " & IRAsnaT =1 delalrecond™, oelaireconas) & 0" |
Somn| =SomdPrys) | =Somgaants [=Som|Tolas

Gem =Gem{Priis]] =GemAant =GemiTotae

Standaard . =SormiPrjs) =SomjAants) =SomiTolss

# Pagnavoettekst

~Now() A ' " ="Pagina " & [Page] & " van " & [Pages]
# Rapportvostiokst

Eindtotac |=3om{fm,{]=s;-m ((Aar][=Som({Tot]

Nu wijzen de blauwe pijlen naar de groep <BedrijfID>, de rode pijlen naar de groep <Datum> en de
gele pijlen naar de groep <BestellingID>.

Koptekst BedrijfID

De koptekst op basis van het BedrijfID is bepaald in stap 2 van de wizard, toen we een indeling kozen
op basis van het Bedrijf. In deze kop vind je de bedrijfsgegevens terug, zoals de adresvelden.

Koptekst Datum

Deze kop is toegevoegd in stap 3 van de wizard, toen we er voor kozen om de records te groeperen
op Maand. In deze sectie vind je één veld terug, met daarin de formule =Format$([Datum];"mmmm
yyyy";0;0) Deze formule vertaalt alle datums naar een opmaak in Maanden en Jaren, en zorgt er dus
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voor dat we de gegevens per maand zien, en niet op datum. Wil je een andere opmaak, dan kun je de
formule aanpassen.

Koptekst BestellingID

Deze kop is door Access gemaakt om de kopteksten van de detailrecords apart te laten zien, en om te
kunnen totaliseren op basis van de Detailrecords; iets wat we hebben aangezet in stap 4 van de
wizard.

In een rapport is de groepering altijd logisch opgebouwd, van boven naar beneden toe. De eerste
(sorteer)groep staat dus altijd bovenaan, gevolgd door de tweede groepering, enzovoorts. In totaal
kun je maximaal tien groepen maken, buiten de groep <Rapportkoptekst> / <Rapportvoettekst> en de
groep <Paginakoptekst> / <Paginavoettekst>. In de praktijk zul je er nooit tien nodig hebben, dus dat
aantal is meer dan genoeg.

Uiteindelijk draait het om een rapport om de gegevens in de Details sectie: hierin staan de variabele
gegevens die je wilt laten zien. In ons voorbeeld zie je hier de velden [ArtikellD], [Prijs], [Aantal] en
[Totaal] staan.

In Access 2003 en ouder is voor het maken van groepen een eenvoudig en overzichtelijk venster
beschikbaar. In Access 2007/2010 is dat helaas vervangen door schermregels onderaan het rapport.
Ik zal de twee groeperingstechnieken dan ook afzonderlijk behandelen, want er zit jammer genoeg
weinig gemeenschappelijks meer in.

Groeperen in Access 2003

In Access 2003 kun je een rapport groeperen met de knop <Sorteren en Groeperen>

( = ). Deze knop opent het volgende venster:
Sorteren en groeperen EI
Weldfexpressie Sorteervolgorde |«
_~ | oplopend
Oplopend
Oplopend
Oplopend LI
Groepseigenschappen
Groepskoptekst Ja
Groepsvoettekst Ja Het ""_Eldb':'f 'ji?
Groeperen op Elke waarde vagurresgﬂfter?e%agp
Groepeetinteral 1 groeperen
Bijeenhouden Geen

In het venster zie je alle groepen die in het rapport bestaan. Je kunt groepen verwijderen, en groepen
toevoegen. Wil je de volgorde van een groep veranderen, dan kun je de groep verplaatsen naar een
hoger of lager niveau. We willen eigenlijk groepen op Maand, en niet op BedrijfID. Daarom moet het
veld Datum naar boven worden verplaatst.

weldfexpressie | Sorteervolgorde |
_~ | Oplopend
Oplopend
tellinglD Oplopend
Oplopend
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Verplaats de muis naar het grijze blokje voor de veldnaam (de cursor wordt een zwarte horizontale
pijl) en klik met de linkermuisknop. De regel wordt geselecteerd.

weldfexpressie | Sorteervolgorde |
EedriiflD Cplopend
Cplopend
EestelingID Oplopend
Daturmn Oplopend

Druk nu weer met de muisknop op het grijze blokje, en houd de muisknop ingedrukt. Verplaats de
muis naar de regel waar je het veld wilt hebben; in dit geval de bovenste regel.

| veldfexpressie | Sorteervolgorde |
5| BedriflD Oplopend
Oplopend
& |BestelingID Oplopend

Daturm Oplopend

veld/expressie Sorteervolgorde
£W D3t Dplopend
i | BedriflD Cplopend
2 | BestelingID Oplopend
Daturm Oplopend

Sluit het dialoogvenster, en bekijk het resultaat in het Ontwerpscherm. Als het goed is, staat de
koptekst <Datum> nu boven de koptekst <BedrijfID>.

Koptekst en/of Voettekst uitzetten

In het venster <Sorteren en Groeperen> bevat het onderste deel van het scherm de Groepsopties.

Groepseigenschappen
Groepskoptekst Ja
Groepsyoettekst Ja Het ”‘?ldb':'f 'ji?
GrOEperen op Maard Erpressie bepalen
Groepeerinteral 1 il Sisiiei o
. groeperen
Bijeenhouden Geen

Je kunt hier bijvoorbeeld instellen of je van een bepaald veld een Groepskoptekst of een
Groepsvoettekst wilt gebruiken. Tevens kun je aangeven hoe je het veld wilt groeperen, en met welk
interval dat moet gebeuren.

Omdat in het voorbeeld het veld <Datum> is geselecteerd, en we bij het maken van het rapport
hebben aangegeven dat we willen groeperen op Maand, is de optie <Groeperen op> ingesteld op de
waarde Maand. Wil je een ander groepeerniveau, dan kun je dat hier veranderen. De opties zijn
dezelfde als we eerder zijn tegengekomen in de wizard, wat uiteraard logisch is.

In het volledige plaatje waarmee we deze paragraaf begonnen, zie je het veld <Maand> twee keer
terugkomen. Dat lijkt onlogisch, maar is het niet.
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Sorteren en groeperen il
| Weldfexpressia | Sorteervolgorde [
Oplopend
Oplopend
Oplopend
_ | oplopend LI
Groepseigenschappen
Groepskoptekst Mes
Groepsvoettekst Mes Het “‘?ldb':'f dF
Grosperen op Elke waarde Eﬁ;reiﬂ?teze_? SP
Groepeetinteral 1 groeperen
BijeenhoLden Geem

In deze afbeelding zie je hoe het veld Datum de tweede keer is ingesteld: het veld wordt alleen
gebruikt om te sorteren. Daarbij wordt gesorteerd op elke voorkomende waarde. Zou dit veld
ontbreken, en gebruik je alleen een groepeerveld voor de datums, dan zouden de waarden voor alle
jaren bij elkaar worden opgeteld. Dat is uiteraard niet wenselijk. Door apart te sorteren op het
datumveld, voorkom je dat records die niet bij elkaar horen (maart 2009 en maart 2010 bijvoobeeld)
samen worden gezet in een groep.

Samenvatting

We hebben in dit hoofdstuk een rapport gemaakt met de wizard. Hierbij hebben we zoveel mogelijk
instellingen gebruikt die we in het rapport terug willen zien en die we met een wizard kunnen maken.
Vervolgens hebben we het rapport geopend. Daarna hebben we het rapport geopend in de
Ontwerpmodus, zodat we het rapport kunnen aanpassen.

Volgende Aflevering

In het volgende hoofdstuk gaan we verder met Rapporten. In de oudere versies van Access tot
en met 2003 waren rapporten puur bedoeld om overzichten af te drukken; een functie die
uiteraard nog steeds aanwezig is in de nieuwere versies. Omdat rapporten heel goed geschikt
zijn om gegevens te ordenen en te presenteren, hebben de nieuwere versies een extra
weergave methodiek gekregen die de gebruiker in staat stelt om de gegevens gegroepeerd te
bekijken zonder ze te hoeven afdrukken. Deze weergave gaan we in het volgende hoofdstuk
behandelen. Ook gaan we dieper in op het aanpassen van rapporten, en het stroomlijnen van
het proces.
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