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Als je in Excel een datum invoert en met de vulgreep naar beneden sleept worden de volgende data 
automatisch doorgevoerd. Stel dat je alleen de werkdagen door wilt voeren, dan gebruik je voor dat 
doel de rechtermuisknop om de vulgreep naar beneden te slepen. Laat je de muisknop los dan 
verschijnt een uitklapmenu met verschillende keuzemogelijkheden. Kies maar welke optie je wilt 
gebruiken. Er zit wel een mits aan deze truuk. De door te voeren lijst moet wel voorkomen in de 
aangepaste woordenlijst. 

 
In Excel 2003 kun je lijsten maken door in het menu Extra > Opties voor de tab Aangepaste lijst te 
kiezen. In Excel 2007 vind je die lijst onder de Officeknop > Opties voor Excel > Populair, alwaar je 
de knop Aangepaste lijsten bewerken vindt. In Excel 2010 klik je op de knop Bestand > Opties > 
Geavanceerd en scroll naar beneden tot bij het kopje Webopties. Daar vind je de knop om 
aangepaste woordenlijsten toe te voegen. In het rechterdeel van het venster typ je de lijst, met een 
klik op de knop Toevoegen is de nieuwe aangepaste lijst een feit. Nog makkelijker is het om een lijst 
in het werkblad te maken, deze te sorteren, de vorige stappen doorlopen en op de knop 
Importeren te klikken. 

  
De opties in het uitklapmenu wijzen voor zich, waarbij aangetekend dient te worden dat er wel een 
verschil zit in de optie Reeks doorvoeren en Reeks… Reeks doorvoeren vult zondermeer de 
data/dagen aan, klik je echter op Reeks… dan kun je (volgens onderstaande afbeelding) allerlei 
opties opgeven. 
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In de linker afbeelding is te zien dat we de optie Weekdagen uit het 
uitklapmenu hebben gebruikt. De zater- en zondagen zijn weggelaten. 
(Alsof dat geen weekdagen zijn!)  
 
Kortom, maak een aangepaste lijst met namen van de leden van jouw 
vereniging of club. Voer de eerste naam in en gebruik de optie Reeks 
doorvoeren om alle namen van de verenigings- /clubleden door te 
voeren. 
 

 

Minigrafiek in Excel 2010 (sparkline) 

 

Heb je een reeks gegevens waarvan je een grafiekje wilt laten 
zien? Dat kan in Excel 2010 met een zogenaamde sparkline.  
Ga naar de tab Invoegen > Sparklines, kies daar voor het type 
sparkline en geef in het dan geopende venster het bereik op 
waarvan je een minigrafiek wilt zien. 
 
In de bovenste afbeelding zie je een lijngrafiek en in de 
afbeelding daaronder een kolomgrafiek van dezelfde gegevens. 
Eenmaal een grafiek gemaakt kun je daar ook allerlei opmaken 
op toepassen. Hetzij direct of achteraf, want nogmaals op de 
“grafiekcel” geklikt kun je onder de tab Hulpmiddelen voor 
sparklines de opmaak van de grafiek naar hartenlust regelen. 
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Wijzig de gegevensbron en de weergave van verborgen 

cellen 
 

 
Sparkline volgens de instellingen “As opties” 
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