
Gmail-account in Microsoft Outlook

Handleiding van Helpmij.nl
Auteur: CorVerm

november 2017



Helpmij.nl handleiding: Gmail-account in Microsoft Outlook

Pagina 2 van 7

Als je net als ik al je e-mail graag in een en hetzelfde mailprogramma 

ontvangt en van daaruit ook verstuurt dan kan dat. Met name ook als het gaat 

om je Gmail-account in Microsoft Outlook. Domweg een Gmail-account 

toevoegen in Outlook is er niet bij, daarvoor moet eerst het een en ander 

geregeld worden via de website van Gmail. Je zal namelijk eerst tweeledige 

verificatie moeten inschakelen bij Gmail en een app-wachtwoord genereren 

op de website van Gmail. Nadat je dit app-wachtwoord hebt verkregen, kun je je Gmail-

account toevoegen aan Outlook. 

Een app-wachtwoord is een eenmalig wachtwoord dat je gebruikt in plaats van het normale 

wachtwoord voor je e-mail account van Gmail. Hiermee kan in Gmail worden bevestigd dat u 

de persoon bent die toegang wil tot uw e-mail. 

Een app-wachtwoord instellen 

Open Gmail in je browser. Selecteer in de rechterbovenhoek van het scherm het 

pictogram Google-apps. Klik vervolgens op het pictogram Mijn Account. In het Account-

beheer, onder de kop Inloggen en beveiliging, klik je op Inloggen bij Google. 

Als onder Wachtwoord en inlogmethode (even 

wat naar beneden scrollen), Authenticatie in twee stappen op Aan staat, ga dan verder met de 

volgende stap. Staat de  Authenticatie in twee stappen op uit  klik dan op het uitklappijltje. 

Selecteer Authenticatie in twee stappen en volg de aanwijzingen. Als je de Authenticatie op 

twee stappen hebt gezet verlaat je de pagina. 

 

De volgende stap 

Waarom de pagina verlaten? De ervaring leert dat je beter opnieuw in kunt loggen om het 

karwei af te maken. Dus log je opnieuw in middels je Google-account zoals hierboven 

beschreven. 
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Selecteer de app en het apparaat waarvoor je het app-wachtwoord wilt genereren. Klik 

vervolgens op de knop genereren. 

 

Je doet er goed aan om het wachtwoord dat Google je toont te kopiëren en in een "kladblok" 

bestandje te plakken. Daar heb je bij het instellen van je Google-account plezier van. Klik tot 

slot op de knop Gereed. Je bent nu klaar om je Gmail-account in Outlook toe te voegen. 

Gmail instellen in Outlook 

Staat Outlook open sluit het dan af. Ga naar het Configuratiescherm > Gebruikersaccounts. 

Onder Windows 10 typ je in de zoekbalk Configuratiescherm in om het te kunnen activeren. 

Klik op Gebruikersaccounts en in het volgende venster op Mail (Microsoft Outlook 2016) 

(32 bits). 
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In het volgende scherm kies je voor E-mailaccounts. 

 

Kies voor nieuw. 

 

In het volgende venster kies je voor Handmatige instelling of extra servertypen en klik op 

Volgende.  

 

Standaard is Office 365 geselecteerd, vul hier het Gmail-adres in. 
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Klik weer op Volgende. Wat rest is het wachtwoord invullen dat je met je Google-account 

hebt aangemaakt.  

 

Toch handig dat je dat wachtwoord hebt opgeschreven of in een kladblok-bestandje hebt 

geplakt. Want als je dat niet gedaan hebt kun je weer van voren af aan beginnen. 

Vergeet niet om een vinkje voor Het wachtwoord opslaan… te zetten. 

Open Outlook en zie dat je Gmail-account is toegevoegd. Waarschijnlijk zul je het 

wachtwoord nog eenmaal op moeten geven en ook dan een vinkje plaatsen voor Het 

wachtwoord opslaan… 

Nieuwe functie in Outlook 

Na de laatste update van Office 365 is de methode om een e-mailaccount toe te voegen 

veranderd. Eindelijk is het mogelijk om direct een Gmail-adres toe te voegen. 

Ga als volgt te werk: Klik in Outlook op Bestand > Account toevoegen. 

Ga als volgt te werk: Klik in Outlook op Bestand > Account 

toevoegen. 
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In het venster Welkom bij Outlook geef je het e-mailadres op en klik op Geavanceerde 

opties. Vink aan: Ik wil mijn account handmatig instellen. Vervolgens klik je op[ de knop 

Verbinding maken. 

 

En kies het accounttype. En ja, zowaar kun je eindelijk rechtstreeks voor Google kiezen. 

 

In het venster, met daarin de gegevens van inkomende- en uitgaande e-mail, klik je weer op 

verbinding maken en het account is ingesteld. 
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Een kind kan de was doen en dat werd weleens tijd ook, tenminste wat Outlook betreft. 

Is hiermee de omschrijving waarmee het artikel is begonnen overbodig? Niet in alle gevallen. 

Als je Office 2016 hebt, en je bent niet in het bezit van de laatste update, dan geldt het 

voorgaande alsnog. Bovendien weet je meteen hoe je Tweestapsverificatie voor een 

Googleaccount moet instellen. 

 


